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Yazi isleri Giden Evrak is Akisi

BiRiMI Saglk Kiltur ve Spor Daire Baskanlig

IS AKIS SORUMLULARI ilgili Birim Yazi isleri Personeli, Sube Miidiirii, Daire Baskani, Genel
Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor

IS AKIS PAYDASLARI ic ve Dis Birimler, Ogrenciler

IS AKIS TOPLAM SURE 2 Saat

IS AKIS TANIMI

Daire Baskanhgi tarafindan kurum ici ve kurum disina génderilen yazilarin EBYS lizerinden hazirlanmasi
ve gonderilmesi sirecini tanimlar.
IS AKIS GIRDILERI

e Gelen Evrak

IS AKIS CIKTILARI
e Giden Evrak

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e ResmiYazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e Tarsus Universitesi imza Yetkileri Yonergesi

IS AKIS ADIMLARI
e Yazilarin EBYS lizerinden Daire Baskani’nin goriisii dogrultusunda hazirlanmasi
e Yazlarin EBYS iizerinden Universitemiz imza Yetkileri Yénergesi’ne gore belirlenen yetkililerin
paraf ve imzalarina sunulmasi
e imzalanan yazilarin ilgili birimlere EBYS iizerinden génderilmesi
e Dis kurum ve kuruluslara gidecek ise ilgili kisi/kurum/kurulusa gonderilmek Uzere evrak kayit
birimine teslim edilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Yazinin gereginin usul ve esaslara uygun olarak yapilmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
SKSDB : Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligi
EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Murat ALTUNTAS
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Saglik Kltur ve Spor Daire
Baskani
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iS AKIS SEMASI

is SUREC

Yazilarin EBYS (izerinden Daire Baskani’'nin gorisii
dogrultusunda hazirlanmasi
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Yazinin EBYS tizerinden Universitemiz imza Yetkileri

. nl .. . . . .
Yonergesi ne gore belirlenen yetkililerin paraf ve imzalarina
sunulmasi
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imzalanan yazilarin ilgili birimlere EBYS iizerinden
gonderilmesi
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Dis kurum ve kuruluslara gidecek ise ilgili
kisi/kurum/kurulusa gonderilmek tizere evrak kayit
birimine teslim edilmesi
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SURE

1 Saat

40 Dakika

‘ DOKUMANLAR )

10 Dakika

10 Dakika

AOIONGIE

Giden Evrak
J
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